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Een aangenomen vrijwilliger blijft op de tab Actief staan tot u de sollicitatie afrondt. Daarvoor zijn er nu
twee keuzes onder Volgende stap:

Situatie Kies Resultaat

De vrijwilliger is (nog) actief bij uw
organisatie

Op werkend zetten Status Werkend; de kandidaat gaat naar de
tab Inactief

De vrijwilliger is gestopt Opdracht stopzetten Status Opdracht gestopt; de kandidaat gaat
naar de tab Inactief

Nieuw → Contactmoment -
match → Aangenomen → Werkend → later

eventueel
Opdracht
gestopt

Tip: gebruik Werkend voor iedereen die bij u vrijwilliger is geworden en blijft. Opdracht gestopt is alleen
voor vrijwilligers die niet meer bij u actief zijn.

Schermafbeeldingen gemaakt met een testkandidaat (Petra Test / vacature "Test Petra"). Overige kandidaten zijn voor de privacy uit

de lijsten weggelaten.

Zo werkt het
1 Ga naar Onze sollicitaties, tab Actief. Klik bij de aangenomen kandidaat op Volgende stap.

2 Onder Workflow acties staan nu twee knoppen. Kies Op werkend zetten als de vrijwilliger bij u
blijft.



3 Vul eventueel een interne notitie in (niet zichtbaar voor de vrijwilliger) en klik op Opslaan. Er wordt
geen e-mail verstuurd.

4 U krijgt de melding Kandidaat staat nu op Werkend. In de titel staat nu (Werkend). Stopt de
vrijwilliger later alsnog, dan kunt u hier nog steeds Opdracht stopzetten kiezen.

5 De kandidaat staat niet meer op Actief, maar op de tab Inactief met workflow status Werkend. Zo
ziet u in één oogopslag wie er nog bij u actief is.


