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1. Data, hoe bewaar je deze,
hoe en waarom?

Organisaties moeten vaak diverse persoonsgegevens
bewaren om hun werk te kunnen doen.

e Welke persoonsgegevens bewaart jouw organisatie?
Gewone of bijzondere privégegevens?

e Zijn al deze gegevens echt nodig? Denk bv aan kopie
paspoort, een BSN nummer, een geboortedatum.

e Waar heb je deze gegevens voor nodig? Subsidie,
wettelijke grondslag, andere grondslag.

e \Waar worden deze gegevens bewaard? Online /
offline: kasten, mappen, achter slot of niet
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2. Laat weten wat je bewaart

Met het oog op de vijf rechten van burgers, moeten de
persoonsgegevens die worden opgeslagen ook in te zien
zijn, en mocht men erom vragen, moeten deze kunnen
worden verwijderd. Dit heeft organisatorische alsook
technische implicaties. Bij het bewaren van
persoonsgegevens is het verplicht toestemming te
vragen en het doel ervan duidelijk te vermelden.

e Wordt er toestemming gevraagd bij het opslaan van
de persoonsgegevens?

e Wordt het expliciete doel van het bewaren van de
gegevens gecommuniceerd?

e \Worden er bijzondere persoonsgegevens
opgeslagen? Met welke grondslag?

e |s het mogelijk om de persoonsgegevens die worden
bewaard, in te zien, te wijzigen, te verwijderen?
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3. Vastleggen hoe de organisatie
met de data omgaat

Met de externe gebruikers van de persoonsgegevens
moet een verwerkersovereenkomst worden gesloten,
waarin deze partijen toezeggen zich volgens de AVG
normen te gedragen. Dit gaat om Europese verwerkers.
Dit dient ook te gebeuren voor platforms als Wordpress,
Mailchimp en Dropbox. Als deze Amerikaans zijn,
hoeven ze niet per se rekening te houden met de AVG
normen.

e Gebeurt het opslaan van gegevens vooral on- of ook
offline?

e \Waar worden de gegevens opgeslagen?
e Wie heeft er allemaal toegang tot de data? Waarom?
e Zijn er externe verwerkers?

e Wie controleert de gang van zaken?
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4. Functionaris
Gegevensbescherming
Overheidsorganisaties of publieke organisaties zijn

verplicht een Functionaris Gegevensbescherming te
hebben.

e |Is er een aanspreekpunt in de organisatie voor de
zaken rondom AVG?
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5. Privacy Impact Statement

‘Gegevensbeschermingseffectbeoordeling’
(‘GEB’)

Dit geldt enkel voor organisaties die bijzondere
persoonsgegevens opslaan en met profilering van
personen bezig zijn.
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6. Informeren en opleiden van
vrijwilligers

e Hoe wordt er intern gecommuniceerd over AVG?

e Zijn er momenten waarop het privacybeleid
gezamenlijk wordt besproken en geévalueerd?

e Zijn er centrale momenten om de medewerkers te
trainen en / of te bevragen over AVG?

e Wie bewaakt intern de vragen die er komen vanuit de
medewerkers?
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/. Opstellen van procedure om
datalekken te melden

ledere organisatie moet een procedure vastleggen die
een leidraad biedt bij het signaleren en melden van
een lek.

e Zijn de collega’s bekend met de definitie van een
datalek?

¢ Is de procedure algemeen bekend of kan men dit snel
vinden?

Zie:

https://datalekken.autoriteitpersoonsgegevens.nl/melding/aanmaken?1
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